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Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan :

1 Keputusan Menteri Perindustrian dan Perdagangan Nomor:
418/MPP/Kep/6/2003 tentang Ketentuan Impor Nitrosellulose (NC)
sebagaimana telah diubah dengan Keputusan Menteri
Perindustrian dan Perdagangan Nomor 662/MPP/Kep/10/2003.

2 Peraturan Menteri Perindustrian Nomor 105/M-IND/Per/10/2010
tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Perindustrian

1 Memiliki pengetahuan tentang Nitrocellulose (NC)
2 Mengetahui tugas dan fungsi mekanisme penerbitan rekomendasi impor

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

SOP Surat masuk
SOP Surat keluar
SOP Penandatangan Surat Dirjen
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A. Dokumen Surat Asli

1 Surat permohonan penerbitan rekomendasi

2 Formulir isian perusahaan, sesuai format yang telah disediakan,

3 Rencana produksi 1 tahun kedepan;

4 Realisasi impor NC dalam 3 (tiga) tahun terakhir, jumlah dan penggunaannya;

5 Diagram alir proses produksi/penjelasan kegunaan NC dalam proses produksi.
B. Dokumen Surat Salinan (Copy)

1 lzin Usaha Industri (IUl)/Tanda Daftar Industri (TDI) atau izin usaha lainnya yang setara dari instansi yang
berwenang;
Angka Pengenal Importir Produsen (API-P);
Tanda Daftar Perusahaan (TDP);
Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP),

5 Pengakuan sebagai IP/IT NC sebelumnya dan kartu kendali
C. Hasil peninjauan lapangan, bila diperlukan.

BwN

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan:

Jika penerbitan rekomendasi impor tidak dilakukan, maka
perusahaan tidak dapat mengajukan Surat Penunjukan sebagai
IP/IT NC

1 Rekomendasi sebagai dasar penerbitan Surat Pengakuan Sebagai IP/IT NC oleh Dirjen Perdagangan Luar
Negeri Kementerian Perdagangan
2 Rekomendasi sebagai acuan penerbitan rekomendasi tahun yang akan datang




SOP Penerbitan Rekomendasi Sebagai Importir Produsen/ Importir Terdaftar NitroCellulose (NC)

PELAKSANA BAKU MUTU
NO AKTIFITAS Kasio Tidim Usah KETERANGAN
Direktur Kasubdit IKOD asle “J)‘ saha Analis Data Kelengkapan Waktu Output
Menerima surat permohonan dan
menugaskan Kasubdit Industri Kimia ( > . Surat Permohonan SOP Surat Masuk N ]
1 o ’ Surat Permohonan 15 menit . - Surat Permohonan diterima melalui UPP
rganik Dasar (IKOD) untuk menyusun Disposisi Kemennerin
konsep surat rekomendasi P
Menugaskan Kasie IU untuk menyusun "
2 |konsep surat rekomendasi dan menyiapkan I | g:;r;t);;rmohonan 15 menit g::sr:‘t);;rmohonan
memo dinas pengantar
peng E}r_l
Kasie melakukan pegecekan dokumen
secara teknis, apabila belum lengkap atau
tidak memenuhi syarat akan dikembalikan
secara tertulis dengan surat dari Direktur
(surat diparaf Kasubdit IKOD)
3 x:':: u: :l? aze:g:;:lg:;adlc:z:::en dan v Surat Permohonan 1 iam Surat Permohonan Dalam hal diperlukan kunjungan lapangan,
men g moulkan bahan Disposisi ) Disposisi akan memberitahukan rencana kunjungan
gump ’ \ tersebut kepada Pimpinan Perusahaan
Pemohon. Biaya kunjungan lapangan
dibebankan pada APBN.
4 Mengumpulkan bahan penyusunan konsep 2 Surat Permohonan 1 iam ?ei'::e‘:;?::z:nna:‘:umrz'
surat rekomendasi Disposisi ) -
dinas pengantar
Konsep surat
5 Menyusun konsep surat rekomendasi dan p ‘l’ ?;';?:;Z’;‘g?;?;:::zt 2 iam rekomendasi
memo dinas pengantar > ; J Konsep memo dinas
dinas pengantar
pengantar
Konsep surat Konsep surat
6 Memeriksa konsep surat rekomendasi dan rekomendasi 30 menit rekomendasi
memparaf Memo dinas pengantar \ Konsep memo dinas Konsep memo dinas
pengantar pengantar
Memeriksa dan menandatangani Memo zigﬁg::ar:: Konsep surat
7 |dinas pengantar serta memparaf konsep Konsep memo dinas 15 menit rekomendasi
surat rekomendasi P Memo dinas pengantar
pengantar
Mengirim konsep surat rekomendasi untuk Konsep surat . .
8 |ditandatangani Dirjen BIM dan memo dinas rekomendasi 16 menit Arsip dan tanda terima | SOP Surat Keluar

pengantar

Memo dinas pengantar

pengiriman

SOP Penandatangan Surat Dirjen




